Instrukcja obstugi systemu zajeciowego

Visual Activity

Strona do logowania: jck.systemzajeciowy.pl

REJESTRACJA DO SYSTEMU

Aby zarejestrowac sie do systemu, nalezy wpisa¢ w pasku adresu strone jck.systemzajeciowy.pl. Na
stronie pojawi sie formularz rejestracyjny, w ktérym podajemy e-mail, imie, nazwisko oraz hasto,
ktére nalezy powtdrzy¢. Konieczne jest rdwniez zaznaczenie zgdd i potwierdzenie zapoznania sie
z regulaminem.

Po otrzymaniu na swojego maila linku aktywacyjnego, mozna zalogowac¢ sie do systemu VA. Po
zalogowaniu uzytkownik ma dostep do swojego profilu. Prosimy uzupetni¢c wymagane dane
osobowe. W tej zaktadce mozna tez ustawi¢ swoje wtasne hasto dostepu do systemu.

DODAWANIE UCZESTNIKA

Aby zapisa¢ sie na zajecia, nalezy najpierw dodaé uczestnika zaje¢. W tym celu wchodzimy
w umieszczona po lewej stronie zaktadke UCZESTNICY ZAJEC. Po kliknieciu w zakfadke, w prawym
gérnym rogu zobaczymy zielong belke DODAJ UCZESTNIKA ZAJEC. Po kliknieciu w nig, zostajemy
przekierowani do okna, w ktérym nalezy wpisac¢ dane uczestnika: imie, nazwisko, date urodzenia. Po
wpisaniu danych klikamy w pole ZAPISZ.

REJESTRACJA UCZESTNIKA NA ZAJECIA

Rejestracji na poszczegdlne zajecia dokonuje sie w zaktadce REJESTRACIJE (lewa strona). Po kliknieciu
zobaczymy liste wszystkich dostepnych zaje¢ prowadzonych przez Jeleniogdrskie Centrum Kultury
wraz z filiami.

Dla ufatwienia wyszukiwania, zajecia zapisane sg w wedtug szablonu PLACOWKA — NAZWA ZAJEC (np.
MUFLON Mata Akademia Baletu, JCK KWADRAT Jeleniogdrska Szkota Fotografii).

Aby zapisa¢ uczestnika, w polu AKCJE (po prawej stronie) klikamy w zielong ikonke danych zaje¢ (jesli
zajecia nie majg grupy) lub fioletowg ikonke w przypadku zaje¢ grupowych. Zostaniemy
przekierowani do okna rejestracyjnego, gdzie znajdujg sie informacje dla jakiej grupy wiekowej sg
dane zajecia oraz jaki jest limit oséb na danych zajeciach. Jezeli uczestnik sie kwalifikuje, rejestrujemy
na zajecia wybierajgc z listy WYBIERZ OSOBE, a nastepnie REJESTRUJ NA ZAJECIA.

PLATNOSCI

Aby dokonaé ptatnosci za zajecia nalezy w HARMONOGRAMIE WPEAT w polu AKCJE klikna¢ zielong
ikonke koszyka. Woéwczas ikonka zamienia sie w czerwong, a zajecia zostajg umieszczone w koszyku



w prawym gérnym rogu ekranu. Po kliknieciu w koszyk, zostaniemy przekierowani do widoku,
w ktérym mozna usungc¢ btedne zaznaczenia lub przejs¢ do podsumowania.

Przycisk PRZEJDZ DO PODSUMOWANIA otwiera okno, w ktérym mozliwe bedzie rozpoczecie procesu
zaptaty za zamdwienie. Po wybraniu opcji ZAPLAC, zostaniemy przekierowani do systemu pfatnosci
online Ptatnosci24, gdzie finalizujemy transakcje w swoim banku.

Za zajecia mozesz zaptacic rowniez gotowkq lub kartq. Opcja taka mozliwa jest
jednak wytgcznie w kasie/sekretariacie instytucji.

W zaktadce HISTORIA PLATNOSCI mozemy przejrzeé liste wszystkich dokonanych przez siebie
transakgji.

WIADOMOSCI

W tej zaktadce znajdziesz wszystkie powiadomienia o rejestracjach, zblizajgcych sie ptatnosciach czy
odwotanych zajeciach.

KALENDARZ

W tej zaktadce znajdujg sie wytgcznie te zajecia, na ktdre dokonali$my zapiséw. Mozna tu znalez¢é
informacje o datach i godzinach, w ktdrych sie odbywaja.

WYREJESTROWANIE Z ZAJEC

Jesli chcemy wyrejestrowac uczestnika z danych zajeé, nalezy zgtosi¢ taka potrzebe w sekretariacie
instytucji — mailowo lub pisemnie, wskazujac jakiego uczestnika i jakich zaje¢ ma dotyczy¢ proces
wyrejestrowania.

Zyczymy mitego i bezawaryjnego korzystania

z systemu @




